ROMANIA

JUDETUL CARAS-SEVERIN
ORAS MOLDOVA NOUA
CONSILIUL LOCAL

HOTARARE
privind aprobarea Procedurii operationale de realizare a achizitiilor
directe

Consiliul Local al orasului Moldova Noud intrunit in sedinti de
indata,

Luénd act de expunerea de motive a primarului orasului in calitate
de initiator si de raportul compartimentului de resort din cadrul aparatului de
specialitate al primarului,

In conformitate cu prevederile art. 7 alin. 5 din Legea nr. 98/20016
privind achizitiile publice,

In temeiul prevederilor art. 36 alin. 9, art. 45 alin. 1 si art. 115 alin.
(1) lit. b) din Legea nr. 215/23.04.2001 privind administratia publicd locals,
republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare,

HOTARASTE:

Art. 1. Se aprobd Procedura operationala de realizare a achizitiilor
directe, conform Anexei nr. 1, parte integranti a prezentei hotarari.

Art. 2. Cu ducerea la indeplinire a prezentei hotérari se incredinteaza
Primarul orasului si Biroul Investitii si Proiecte Europene din cadrul aparatului de
specialitate al primarului.

Art. 3. Prezenta hotardre intrd in vigoare si se comunici in
conformitate cu prevederile legale.
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LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII

Nr Diveethu Nume si
) Compartimentul/ Functia Data primirii | Semnitura
ex. i Prenume v
Serviciul
1 Biroul Investitii si Bratu Liviu Sef birou
) Proiecte Europene Mihiita ’
2. Oficiul furidie | Stefamoviet | Consilicr
Casiana juridic
Serviciul Urbanism, Stanoevici
3. Transport, Cadastru si . Sef serviciu
. - Victor
Agriculturd
4 Biroul Patrimoniu, Nistoran Sef birou
’ Fond Locativ Dumitru
Serviciul Taxe, o g
G Chisilita ..
5. Impozite si Control ’ Sef serviciu
B Marta ’
Comercial
Biroul Buget —- Ocanovici :
G: Contabilitate Iesena Sef birou
; Serviciul Gospodarie | Stefanovici Sefservicin
' Urbana Antal 5
8 SPCLEP Moldova Ciovela Ciscdsintas
‘ Noui Mihaela ordona
9 Compartiment Culturd, | Munteanu brisnecion
: Sport Turism Delia P
10 Serviciul Administratie Titiriga Sef sarvidia
’ Publicd Locala Adriana ’
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1. Scopul procedurii operationale

Scopul acestei proceduri este:
a) stabilirea unui cadru unitar pentru organizarea si desfisurarea procesului de

achizitionare directd de produse, servicii sau lucrdri in Primiria orasului Moldova
Noui;

b) stabilirea responsabilitatilor privind activititile desfisurate precum si a modului
de 1intocmire, a circulatiei si arhivirii documentelor intocmite in cadrul acestui
proces, avandu-se in vedere asigurarea utilizarii eficiente a fondurilor publice si
celorlalte principii ce stau la baza achizitiilor publice.

2. Premise

Autoritatea contractantd are dreptul de a achizitiona direct produse, servicii sau lucriri, in
masura in care valoarea achizitiei, estimatd conform prevederilor sectiunii a [V-a, paragraful
3 din Legea nr. 98/2016, modificatd i completatd, nu depaseste valoarea mentionati la art. 7
alin. (5) din acelagi act normativ. Fiecare achizitie directi se realizeazi pe bazi de document
Justificativ, autoritatea contractantd avand obligatia de a obtine si pastra aceste documente.

3. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Procedura se aplicd de catre Primiria oragului Moldova Nous, prin intermediul biroului de
specialitate responsabil de realizarea procedurilor de achizitie publica.

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

4.1 Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care
ert. defineste termenul
1. | Procedura operationali prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce
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trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii

2. | Editie a unei proceduri

forma initiald sau actualizati, dupid caz, a unei
proceduri operationale, aprobati si difuzati.

actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau

preventiv

Revizia in cadrul unei | altele asemenea, dupi caz, a uneia sau a mai multor

3 editii componente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate.

activitatea prin care se verifici legalitatea si

4 Control financiar regularitatea operatiunilor efectuate pe seama

fondurilor publice sau a patrimoniului public, inainte
de aprobarea acestora.

5. | Legalitate

caracteristica unei operatiuni de a respecta toate
prevederile legale care ii sunt aplicabile, in vigoare
la data efectudrii acesteia.

0. Ordonator de credite

persoana imputernicitd prin lege sau prin delegare,
potrivit legii, s& dispuni si sa aprobe operatiuni.

7. | Fonduri publice

sume alocate din bugetele prevazute la art. 1 alin. (2)
din Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu
modificdrile ulterioare.

Reprezinta actul juridic prin care autoritatea

Acceptarea ofertei | contractantd isi manifestd acordul de a se angaja
8. | céstigitoare juridic in contractul de achizitie publicid ce va fi
incheiat cu ofertantul a carui oferta a fost desemnati
castigatoare.
Reprezintd calitatea de autoritate contractanti a
9. | Achizitor oragului Moldova Noud in cazul contractelor de
furnizare de produse;
Calitatea de autoritate contractantdi a orasului
10. | Beneficiar Moldova Noud in cazul contractelor de prestare de
servicii sau executie de lucriri;
11. | Caiet de sarcini Documentul care contine specificatiile tehnice
. ... | contractul cu titlu oneros, incheiat in scris intre una
Contract de achizitie . s
12. publici " | sau mai multe autoritéti contractante, pe de o parte,

si unul sau mai multi operatori economici, pe de alti




Oragul Moldova Noui

Biroul Investitii si Proiecte
Europene

Procedura operational3 de realizare a
achizitiilor directe

Editia: 1
Nr.de ex.: 10

Revizia: -

Nr.de ex. : -

AP.-P.O. Pagina 6 din 26

Exemplar nr.:

parte, avind ca obiect executia de lucriri, furnizarea
de produse sau prestarea de servicii.

13.

Executant

Calitatea de contractant a ofertantului care a devenit,
in conditiile legii, parte intr-un contract de executie
de lucriri;

14.

Furnizor

Calitatea de contractant a ofertantului care a devenit,
in conditiile legii, parte intr-un contract de furnizare
de produse;

15

Prestator

Calitatea de contractant a ofertantului care a devenit,
in conditiile legii, parte intr-un contract de prestare
de servicii;

16.

Fonduri publice

sume alocate din bugetele previzute la art. 1 alin. (2)
din Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu
modificarile ulterioare.

17.

Ofertant

oricare operator economic care a depus oferta.

18.

Oferta

n

actul juridic prin care operatorul economic fsi
manifestd vointa de a se angaja din punct de vedere
juridic intr-un contract de achizitie publici; oferta
cuprinde propunerea financiard si propunerea
tehnica.

19.

Operator economic

oricare furnizor de produse, prestator de servicii ori
executant de lucrdri - persoand fizic#/juridica, de
drept public sau privat, ori grup de astfel de persoane
cu activitate in domeniul care ofera in mod licit pe
piatd produse, servicii si/sau executie de lucriri.

20.

sistemului
achizitii

Operatorul
electronic
publice

de

persoana juridicdi de drept public care asiguri
autorititilor contractante suportul tehnic destinat
aplicdrii, prin mijloace electronice, a procedurilor de
atribuire.

21.

Mijloace electronice

echipamente electronice de procesare, inclusiv
compresie digitald, si stocare a datelor emise,
transmise i receptionate prin cablu, radio, mijloace
optice sau prin alte mijloace electromagnetice;

22,

Propunere financiari

parte a ofertei ce cuprinde informatiile cu privire la
pret, tarif, alte conditii financiare si comerciale
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corespunzatoare satisfacerii cerintelor solicitate prin
documentatia de atribuire.

23.

Propunere tehnici

parte a ofertei elaborati pe baza cerintelor din caietul
de sarcini

24.

«scris» sau «in scris»

orice ansamblu de cuvinte si cifre care pot fi citite,
reproduse §i apoi comunicate; acest ansamblu poate
include si informatii transmise si stocate prin
mijloace electronice.

25.

Sistemul Electronic de
Achizitii Publice — SEAP

sistemul informatic de utilitate publica, accesibil prin
internet la o adresd dedicata, utilizat in scopul
aplicdrii prin mijloace electronice

26.

Specificatii tehnice

cerinte, prescriptii, caracteristici de naturi tehnicé ce
permit fiecdrui produs, serviciu sau lucrare si fie
descris, in mod obiectiv, intr-o manierd
corespunzitoare 1indeplinirii necesitatii autorititii
contractante;

27.

Vocabularul comun al
achizitiilor publice - CPV

Nomenclatorul de referinta in domeniul achizitiilor
publice, adoptat prin Regulamentul (CE) nr.
2.195/2002 al Parlamentului European si al
Consiliului  din 5 noiembrie 2002 privind
Vocabularul comun privind achizitiile publice
(CPV);

28.

Eticheta

Orice document, certificat sau atestare care confirma
ca lucrari, produse, servicii, procese sau proceduri
indeplinesc anumite cerinte;

29.

Zile

zilele calendaristice, in afara cazului in care se
mentioneazi ca sunt zile lucritoare.

30.

Tratat

tratatul pentru infiintarea Comunititii Europene,
incheiat la 25 martie 1957, cu modificarile si
completérile ulterioare.

31.

Economicitate

se referd la utilizarea fondurilor publice prin
mijloacele alese in mod economic si conducénd la
obtinerea performantei preconizate.

32.

Eficienti

se referd la obtinerea de rezultate corespunzitoare
asteptdrilor pentru care au fost alocate resurse.
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; se referd la conformitatea rezultatelor obtinute cu
33. | Eficacitate v s :
politicile manageriale.

4.2 Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. | Abrevierea Termenul abreviat

1. P.O. Procedura operationali

2. C.R.V. Vocabularul comun al achizitiilor publice
C.EERP Controlul Financiar Preventiv Propriu

3, S.E.A.P. Sistemul electronic de achizitii publice

4, ouG Ordonanta de Urgentd a Guvernului

5. L Lege

6. H.G. Hotarare de Guvern

7. PAAP Planul anual al achizitiilor publice

5. Documente de referinfa (reglementiri) aplicabile activititii procedurate

5.1 Reglementiri internationale

Regulamentul (CEE) nr. 3.037/90 al Consiliului din 9 octombrie 1990 privind
clasificarea statistica a activitatilor economice in Comunitatea Europeana (JO L 293,
24.10.1990, p. 1);

Regulamentul Parlamentului European si al Consiliului 2195/2002 din 5 noiembrie
2002 privind vocabularul comun privind achizitiile publice (CPV);

Regulamentul CE 2151;

Regulamentul 451/2008;

Directiva 2004/18/CE a Parlamentului European si a Consiliului din 31 martie 2004
privind coordonarea procedurilor de atribuire a contractelor de achizitii publice de
lucréri, de bunuri si de servicii;

Directiva 2014/24/UE privind achizitiile publice si de abrogare a Directivei
2004/18/CE, publicata in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene (JOUE), seria L, nr. 94
din 28 martie 2014;

Directiva 2005/75 CE;

Regulamentul CE nr. 2083/2005;
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— Directiva 2006/97/CE;
— Regulamentul CE nr. 1422/2007;
— Directiva 2009/81/CE;

Regulament CE nr. 1177/2009;
Regulamentul CE 1251/2011.

5.2 Legislatie primari

Legea Nr. 98/2016 din 19 mai 2016 privinb achizitiile publice;

Hotarérea de Guvern Nr. 395/2016 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;
Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 30/2006 privind functia de verificare a
aspectelor procedurale aferente procesului de atribuire a contractelor de achizitie
publicd, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de
concesiune de servicii, cu completdrile si modificarile ulterioare;

Hotarérea Guvernului nr. 942/2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a O.U.G.
nr. 30/2006, cu completérile si modificarile ulterioare;

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificirile si completarile
ulterioare;

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor
Metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor
bugetare si legale, cu modificarile si completirile ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr. 80/2001 privind stabilirea unor normative de cheltuieli
pentru autoritatile si institutiile publice.

5.3 Legislatie secundari

Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale;
O.U.G. nr. 119/1999.

6. Descrierea procedurii operationale de achizitii publice

Priméria orasului Moldova Noué, prin intermediul Biroului Investitii si Proiecte Europene, in
calitate de autoritate contractanta are dreptul de a achizitiona direct produse, servicii sau lucrari,
in masura in care valoarea estimatd nu depaseste pragul valoric previzut la art. 7 alin. (5) din
Legea nr. 98/2016.
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6.1 intocmirea referatului de necesitate

Responsabilul de intocmire referat din cadrul Departamentului / Serviciului /
Compartimentului care solicitd achizitia identifica nevoile si intocmeste Referatul de Necesitate
(Anexa 1).

Orice solicitare (referat de necesitate) de achizitie de produse/servicii/lucrari trebuie si fie
insotitd de Caietul de sarcini sau (dupa caz) si cuprindi cerintele de naturi tehnica.

Caietul de sarcini este intocmit de catre Responsabilul de intocmire referat din cadrul
Departamentului / Serviciului / Compartimentului care solicita achizitia produselor, serviciilor
sau lucrdrilor in cauzi, si contine specificatiile tehnice (cerinte, prescriptii, caracteristici de
naturd tehnicd ce permit fiecdrui produs, serviciu sau lucrare si fie descris, in mod obiectiv, in
aga manierd incét si corespunda necesitatii autoritatii contractante):

a)

b)

d)

specificatiile tehnice definesc, dupa caz §i fird a se limita la cele ce urmeaza,
caracteristici referitoare la nivelul calitativ, tehnic si de performants, cerinte privind
impactul asupra mediului inconjurétor, siguranta in exploatare, dimensiuni, terminologie,
simboluri, teste si metode de testare, ambalare, etichetare, marcare si instructiuni de
utilizare a produsului, tehnologii si metode de productie, precum si sisteme de asigurare a
calitafii si conditii pentru certificarea conformititii cu standardele relevante sau altele
asemenea. In cazul contractelor pentru lucriri, specificatiile tehnice pot face referire, de
asemenea, si la prescriptii de proiectare si de calcul al costurilor, la verificarea, inspectia
si conditiile de receptie a lucrarilor sau a tehnicilor, procedeelor si metodelor de executie,
ca si la orice alte conditii cu caracter tehnic pe care autoritatea contractanti este capabild
sa descrie, In functie si de diverse acte normative si reglementiri generale sau specifice,
in legaturd cu lucrdrile finalizate si cu materialele sau alte elemente componente ale
acestor lucréri;

specificatiile tehnice se definesc astfel incdt si corespundd, atunci cand este posibil,
necesitatilor/exigentelor oricarui utilizator, inclusiv ale persoanelor cu dizabilitati;
specificafiile tehnice trebuie sa permita oricérui ofertant accesul egal la achizitia directs si
nu trebuie sé aiba ca efect introducerea unor obstacole nejustificate de natura sa restranga
concurenta intre operatorii economici;

se interzice definirea unor specificatii tehnice care indicd o anumitd origine, sursa,
productie, un procedeu special, o marca de fabricd sau de comert, un brevet de inventie, o
licentd de fabricafie, care au ca efect favorizarea sau eliminarea anumitor operatori
economici sau a anumitor produse.

10
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Caietul de sarcini se anexeazd referatului de necesitate si dupi caz are anexate bazele de

calcul justificative.

Referatul de necesitate este semnat de Seful Compartimentului / Biroului / Serviciului
care initiazd achizitia, avizat de CFP (Controlul Financiar Preventiv), vizat de Seful Biroului
Buget-Contabilitate si aprobat de Primar.

ii.

6.2 Etape premergitoare achizitiei directe

a)

b)

Dupa aprobarea Referatului de necesitate, acesta se Inainteazi citre Biroul Investitii
si Proiecte Europene.

Responsabilul de achizitie verifici dac# achizitia se regaseste in PAAP si 1l actualizeaza,
daca este cazul. Totodatd, stabileste codul CPV aferent obiectului achizitiei, estimeazi
valoarea achizifiei publice, daca acesta nu a fost estimati deja de citre
compartimentul/serviciul/biroul care a solicitat achizitia §i verificd incadrarea in pragul
valoric prevézut la art. 7 alin. (5) din Legea nr. 98/2016.

Responsabilul de achizitie va efectua o prospectare a pietei, in scopul adoptirii solutiei
cea mai eficientd §i avantajoasi pentru unitate.

Responsabilul de lucrare verificd existenta ofertelor pentru produsele/serviciile/lucrarile
respective in catalogul electronic de produse/servicii/lucrari existent in SEAP;

In cazul in care responsabilul de lucrare nu identifici in cadrul catalogului electronic
produsul, serviciul sau lucrarea care ii poate satisface necesitatea sau constati ci pretul
postat de operatorii economici pentru obiectul achizitiei este mai mare decét pretul pietei
sau din motive tehnice imputabile SEAP nu este posibil accesul la catalogul electronic,
atunci se poate realiza achizitia de la orice operator economic, elaborind in acest sens o
nota justificativé, precizédnd acest lucru in contextul acesteia.

Pe baza acestor informatii, in termen de maxim 3 zile lucritoare de la primirea
referatului, responsabilul de lucrare elaboreazi nota justificativi privind
modalitatea de achizitie (Anexa nr. 2 — Model nota justificativa privind modalitatea de
achizitie si estimarea valorii acesteia);

Dupé semnarea notei justificative conform punctului i), responsabilul de lucrare o depune
la mapa Primarului, in vederea aprobdrii si urmireste finalizarea acesteia.

11
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6.3 Initierea achizitiei directe

a)

b)

In termen de 5 zile lucritoare de la primirea notei Justificative aprobate, responsabilul de

lucrare din cadrul Biroului Investitii si Proiecte Europene, acceseazi cataloagele

publicate in SEAP, verifici si alege dintre produsele/serviciile/lucririle prezentate in

aceste cataloage si transmite in acest scop, prin intermediul SEAP, notificare citre

operatorul economic care oferd produsele/serviciile/lucrarile solicitate prin referatul de

necesitate. Notificarea trebuie si contini informatii referitoare la:

— datele de identificare ale produselor, serviciilor sau lucrarilor solicitate;

— cerintele privind livrarea, prestarea sau executarea;

— conditiile in care urmeazi s se efectueze plata.

In termen de doua zile de la primirea notificarii, operatorul economic are obligatia de a

transmite prin intermediul SEAP acceptarea sau neacceptarea conditiilor impuse de

autoritatea contractanta.

Netransmiterea unui rdspuns in termenul previzut echivaleazi cu neacceptarea conditiilor

impuse de autoritatea contractanta.

In cazul in care operatorul economic acceptd conditiile impuse de autoritatea

contractantd, va transmite acesteia, prin intermediul SEAP, oferta ferma pentru furnizarea

produselor, prestarea serviciilor sau executarea lucrarilor.

In situatia in care operatorul economic acceptd conditiile, responsabilul de lucrare va

transmite prin intermediul SEAP dac# accepta oferta fermi, in termen de cel mult 5 zile

de la data transmiterii ofertei ferme de ctre operatorul economic.

in situatia in care achizitia directd se realizeazd conform punctului e. din cadrul Etapei

premergdtoare achizifiei directe (6.2), achizitorul are dreptul de a decide

publicarea/transmiterea unei solicitari de ofertd/invitatie de participare folosind oricare

din urmétoarele mijloace de comunicare:

- Publicarea invitatiei pe site-ul autorititii contractante;

- Publicarea unui anunt in SEAP, la sectiunea Publicitate- Anunturi;

- Transmiterea invitatiei prin fax/ postd/ e-mail citre operatorii economici identificati
care pot satisface necesitatea autoritatii contractante.

Solicitarea de ofertd/Invitajia de participare se intocmeste conform modelului de

document (Anexa nr. 3) si trebuie sa contini cel putin:

— informatii generale: adresa, telefon, fax, e-mail, persoand de contact, mijloace de
comunicare etc;

12




Orasul Moldova Noui

Biroul Investitii si Proiecte

Editia: 1
Procedurd operationala de realizare a Nr.de ex.: 10

achizitiilor directe
Revizia: -
Nr.de ex. : -

Europene

A.P.-P.O. Pagina 13 din 26

Exemplar nr.:

ii.

— instructiuni privind datele limitd care trebuie respectate si formalititi care trebuie
indeplinite in legétura cu transmiterea ofertei;

— caietul de sarcini/ documentatie descriptiva (daci e cazul), in anex;

— instructiuni privind modul de elaborare si de prezentare a ofertei;

— informatii referitoare la criteriul aplicat pentru stabilirea ofertei castigatoare.

Responsabilul de lucrare primeste si centralizeazi ofertele.

In termen de maxim 20 zile lucritoare de la primirea ofertelor, responsabilul de lucrare in
cadrul Biroului Investitii si Proiecte Europene intocmeste Nota de evaluare (Anexa nr. 4
- Model Nota de evaluare) care contine preturile ofertate si propunerea de achizitionare
de la operatorul economic care indeplineste cerintele solicitate de citre autoritatea
contractantd. Nota de evaluare este supusa spre aprobare de Primar.

in termen de maxim 2 zile lucritoare de la primirea Notei de evaluare aprobati de Primar,
responsabilul de lucrare din cadrul Biroului Investitii §i Proiecte Europene transmite
catre operatorul economic declarat castigitor o comunicare privind semnarea contractului
sau o comanda ferma privind demararea furnizirii/prestirii/executarii.

Achizitia directd prin intermediul catalogului electronic poate ajunge in starea anulati

exclusiv din urmétoarele motive:

— operatorul economic refuza conditiile definite de autoritatea contractanta;

— operatorul economic nu a furnizat un raspuns in termenul stabilit de responsabilul de
lucrare, respectiv 2 zile de la data notific#rii;

— autoritatea contractanta nu a luat o decizie in termenul stabilit de lege (5 zile de la
data transmiterii ofertei ferme de citre operatorul economic;

— autoritatea contractanta refuza oferta operatorului economic.

In situatia in care achizitia directd se realizeazi conform punctului e. din cadrul Etapei
premergdtoare achizifiei directe (6.2), responsabilul de lucrare transmite in SEAP o
notificare cu privire la achizitia directd a cérei valoare depiseste 13.000 lei, fara TVA, in
cel mult 10 zile de la data primirii documentului justificativ ce sti la baza achizitiei
realizate.

Transmiterea notificarii se va efectua in format electronic prin utilizarea aplicatiei
disponibile la adresa de internet www.e-licitatie.ro si va cuprinde urmatoarele informatii:
- denumirea si datele de identificare ale operatorului economic;

— obiectul achizitiei;
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— codul CPV;

— valoarea achizitiei;
— cantitatea achizitionata;
— data realizarii/atribuirii achizitiei.

6.4 Efectuarea achizitiei directe

a)

b)

Angajamentul legal prin care se angajeazi cheltuielile aferente achizitiei directe poate lua
forma unui contract de achizitie publica sau, dupa caz, a unui document fiscal ori a unei
comenzi, inclusiv 1n cazul achizitiilor initiate prin intermediul instrumentelor de plati ce
permit posesorului si le utilizeze in relatia cu comerciantii in vederea efectudrii de plati,
fard numerar, pentru achizitionarea de produse, servicii si/sau lucrdri prin intermediul
unui terminal, cum ar fi, dar fard a se limita la, cardurile de plati si/sau portofele
electronice.

Responsabilul de lucrare din cadrul Biroului Investitii si Proiecte Europene are obligatia
de a asigura obtinerea si pastrarea documentelor justificative care dovedesc efectuarea
achizitiei directe;

Dupa transmiterea notei de comanda ori semnarea contractului de catre partile
contractante, responsabilul de lucrare din cadrul Biroului Investitii si Proiecte Europene
va  transmite un  exemplar, in  copie, pentru  derulare, sefului
serviciului/biroului/compartimentului care a solicitat achizifia si Biroului Buget-
Contabilitate pentru urmdrirea platilor ce se vor efectua in baza notei/contractului.

6.5 Semnarea contractului

In cazul in care obiectul achizitiei este complex si trebuie stabilite responsabilitdti ale
ofertantului si ale autoritétii contractante, conditii privind garantiile, modul de efectuare al
receptiilor, al platilor, etc., achizitia publica se finalizeazi prin incheierea unui contract de
achizitie publica.

Contractele de achizitie publica sunt de 3 feluri:

a)

Contractul de lucriri este acel contract de achizitie publici ce are ca obiect:

— fie exclusiv executia, fie atét proiectarea, ct si executia de lucriri in legiturd cu una
dintre activitatile prevazute in anexa nr. 1 la Legea nr. 98/2016;

— fie exclusiv executia, fie att proiectarea, cét si executia unei constructii;
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— fie realizarea, prin orice mijloace, a unei constructii care corespunde cerintelor
stabilite de autoritatea contractantd care exercitad o influenti determinanti asupra
tipului sau proiectarii constructiei;

b) Contractul de produse este acel contract de achizitie publici care are ca obiect achizitia

de produse prin cumpdrare, inclusiv cu plata in rate, inchiriere, leasing cu sau fara
optiune de cumpdrare ori prin orice alte modalititi contractuale in temeiul cirora
autoritatea contractanti beneficiaza de aceste produse, indiferent daci dobandeste sau nu
proprietatea asupra acestora; contractul de achizitie publici de produse poate include, cu
titlu accesoriu, lucrdri ori operatiuni de amplasare si de instalare;

Contractul de servicii este acel contract de achizitie publics, altul decat contractul de
lucrdri, sau de furnizare, care are ca obiect prestarea unuia sau mai multor servicii.

Contractul de achizitie publicé care are ca obiect atét furnizarea de produse, ct si prestarea
de servicii este considerat:

contract de furnizare, dacd valoarea estimatd a produselor este mai mare decét valoarea
estimatd a serviciilor prevézute in contractul respectiv;
contract de servicii, dacd valoarea estimati a serviciilor este mai mare decat valoarea
estimata a produselor previzute in contractul respectiv.

Contractul de achizitie publica se semneazi, in ordine, de citre:

a)
b)

c)
d)
e)

Ofertantul castigitor;

Serviciul/Biroul/Compartimentul care a solicitat achizitia, dupi caz, reprezentat prin
conducatorul serviciului/compartimentului;

Biroul Investitii i Proiecte Europene, reprezentat prin conducitorul biroului;

Biroul Buget-Contabilitate, reprezentat prin conducitorul biroului;

Primarul orasului.

Contractul de achizitie publica se avizeazi de citre persoana responsabild cu CFPP inainte de a fi

semnat de Primar.

Responsabilul de achizifie transmite un exemplar al contractului, in original, operatorului
economic parte contractanta.

Responsabilul de achizitie transmite un exemplar in copie al contractului si a ofertei financiare,
serviciului/biroului/compartimentului care are in atributii derularea contractului respectiv.

g/

Incheierea dosarului

Responsabilul de achizitie depoziteazi dosarul achizitiei in arhiva curent.
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8. Responsabilitati si raspunderi in derularea activititii

A. Primar
Aproba Referatul de necesitate;
Aprobd Nota justificativa privind modalitatea de achizitie;
Aproba Nota justificativa de atribuire
Semneazid Comunicarea;
Semneazi Contractul de achizitie publici.

© a0 o

B. Oficiul juridic
Semneaza si verifici pentru legalitate Contractul de achizitie publica.

®

C. Responsabilul de achizitie

a. Stabileste codul CPV;

b. Estimeazé valoarea achizitiei si verificd incadrarea in pragul valoric previzut la art. 7
alin (5) din L98/2016, cu modificarile si completirile ulterioare;

C. Intocmeste Nota justificativa privind modalitatea de achizitie;

d. Intocmeste Solicitarea de ofertd / Invitatia de participare;

e Intocmeste Nota justificativi de atribuire;

f. Intocmeste Comunicarea pentru achizitiile directe;

g. Intocmeste contractul de achizitie publici;

h. Arhiveazi dosarul achizitiei publice.

D. Serviciul/Biroul/Compartimentul care a solicitat achizitia

a. Conducétorul serviciului/compartimentului semneazi solicitarea de achizitie, respectiv
Referatul de necesitate;

b. Conducétorul serviciului/compartimentului semneazi Nota privind modalitatea de
achizitie;

¢. Conducatorul serviciului/compartimentului semneaza contractul de achizitie directs;

d. Semneazd receptia privind furnizarea produselor /prestarea serviciilor/ executia
lucrérilor.

E. Biroul Buget — Contabilitate
a. Aprobd Referatul de necesitate;
b. Semneazi contractul de achizitie publici;
c. Semneaza Nota justificativa privind modalitatea de achizitie;
d. Confirma existenta fondurilor necesare in bugetul propriu al AN.P.A.:
e. Persoana desemnatd pentru CFPP avizeazi Referatul de necesitate, contractul de
achizitie public directd sau Nota de Comandi, daci este cazul.
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Anexa 1 - Referat de necesitate
ROMANIA
JUDETUL CARAS-SEVERIN APROBAT
ORAS MOLDOVA NOUA PRIMAR,
PRIMARIA
Compartiment/Birou/Serviciu
Nr. /
REFERAT DE NECESITATE

privind achizitionarea urmitoarelor produse/servicii/lucriri

Temei legal
- Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

- Hotérarea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie

publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

Vé rugdm s3 aprobatia achizitionarea urmitoarelor produse/servicii/lucriri

Descrierea produselor/serviciilor/lucririlor care urmeazi si fie achizitionate

Pentru produse:

Nr. Cod CPV Produse UM | Cantitate Cost Valoare

crt. unitar estimati
(fira TVA)

1

2

Pentru servicii/lucrari
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Nr. Cod CPV Servicii/lucrari Valoare estimata
crt. (fira TVA)
1
2

Noti de fundamentare (memoriu justificativ)
[Aceastd secfiune se completeazd numai dupd o evaluare a motivatiei care a condus la situatia
de a considera necesard achizitionarea produsului/serviciului/lucrdrii propuse, prin raportare la
context. Concret, la completarea acestei sectiuni de cdtre compartimentul de specialitate
beneficiar al achizifiei, care este emitentul Referatului de necesitate, acesta trebuie sd se asigure
cd existd raspunsuri pertinente/oportune la urmdtoarele intrebdri:

a. De ce urmeazd sd se achizifioneze produsul/serviciul/lucrarea descrisd ca necesitate?

b. Toate celelalte posibilitdi de a satisface nevoia au fost evaluate si analizate?

c. Ce factor interesat (persoand) susfine cd este nevoie de acest produs/serviciu/lucrare?

d. Care este motivatia faptului pentru care se conmsiderd cd aceastd nevoie este o

necesitate?

si, in aceastd secfiune sd prezinte argumente pentru rdaspunsuri furnizate la intrebdri de tipul
celor de mai sus.]

Valoarea estimati: lei

[Valoarea estimatd a contractului, care urmeazd sd fie atribuit, trebuie corelatd cu bugetul
stabilit la nivel de autoritate contractantd pentru obiectul contractului. Se vor atasa documentele
suport/informajiile care au fost consultate/utilizate la stabilirea valorii estimate]

Procedura: achizitie directi

Sursa de finantare:
[bugetul local, fonduri guvernamentale, fonduri europene, etc.]

Vizat intocmit
Sef Birou Buget-Contabilitate, Compartiment/Birou /Serviciu
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Anexa 2 — Noti justificativii privind modalitatea de achizitie
Nr. / APROBAT
PRIMAR,
NOTA JUSTIFICATIVA
privind selectarea procedurii pentru achizitia publici
aviand ci obiect: Cod CPV:
1. Categoria : furnizare/servicii/lucriri
2. Codul de clasificare : CPV
3. Valoarea achizitiei : lei
4. Mod de achizitie :
5. Justificare:
In baza Referatului de necesitate nr. prin care este justificati si solicitati

achizitia publicd avaind ci obiect:

Conform prevederilor Legii nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice si
Hotérarea Nr. 395/2016 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publici/acordului-cadru din Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice, propunem achizitia de , Cod CPV:
,» prevazutd in Programul anual al achizitiilor publice pe anul

Valoarea estimatd a achizitiei este de lei cu TVA, incluzind

Propunem ca executarea/ furnizarea/prestarea lucrarilor/produselor/serviciilor in cauzi si se
efectueze prin ,,cumparare directd”, avind in vedere ci valoarea estimati este de
lei cu TVA i se situeazd sub pragul previzut la art. 7 alin. (5) din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, respectiv 132.519 lei.

Varianta 1: Achizitia se va realiza din catalogul electronic publicat in SEAP conform
capitolului III Sectiunea 1 — Achizitia directd din HG 395/2016. Aceasta indeplineste conditiile
legale prevazute de art. 7 alin. (5) din Legea nr. 98/2016 . Achizitia .......... (tipul achizitiei) :
Wsusasmnonk » , astfel cum este descris CPV-ul (...ucucerevneee. R — ), se regdseste in SEAP
- catalogul de produse/servicii, lucrari.
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Varianta 2 : Achizitia se va realiza, in conformitate cu art. 43 alin. (3) din HG 395/2016,
prin transmiterea de solicitéri de ofertd/ invitatii de participare, avand in vedere ci in catalogul de
produse/servicii/lucrari al operatorului SEAP, nu au fost identificate oferte care si poati satisface
necesitatea solicitatd in baza referatului de necesitate, serviciu descris prin codul Cod CPV:

Facem precizarea cd nu se preconizeazd ca in decursul anului bugetar sd mai
intervind aceleasi necesititi care sd conduci la depasirea pragului mentionat la art.7 alin. (5) din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

Prezenta notd justificativa se atageazi la dosarul de achizitie.

INTOCMIT
BIROU INVESTITII SI PROIECTE EUROPENE
Responsabil cu achizitia,
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Anexa 3 — Solicitare de oferti / Invitatie de participare
INVITATIE DE PARTICIPARE
, cu urmatoarele date de contact:
Adresa/Sediul:
Telefon:
Fax:
Email:
Site web:

Persoana de contact:

, in calitate de autoritate contractanti, v invitd
sa participati cu oferta dumneavoastrd, tehnicd si financiard, pentru achizitia/ atribuirea

CONractulul de «uuevueeueeeieiiniiiciieeis et ».

In situatia in care puteti si prestati serviciile/furnizati produsele/executati lucririle
mentionate in tema de proiectare/caietul de sarcini pe care il anexim, in conformitate cu
legislatia in vigoare, v rugdm sa ne prezentati oferta dumneavoastri insotiti de copie certificat
de Inregistrare al societatii, conform cu originalul, 1a sediul ........cocvovvvevoeeeeee, , cel tarziu pana
ladata de v OFf siiiisnereseenn

Modalitatea de achizitie a este «cumpdrare directd», conform art. 7 alin.
(5) din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completérile ulterioare.
Criteriul pe baza céruia se va realiza achizitie este

Informatii suplimentare se pot obtine la sediul
Telefon Fax

iNTOCMIT
BIROU INVESTITII SI PROIECTE EUROPENE
Responsabil cu achizitia,
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Anexa 4 - Noti de evaluare

Nr. / APROBAT
PRIMAR,
TORMA ADRIAN CONSTANTIN

NOTA JUSTIFICATIVA
privind evaluarea ofertelor pentru achizitia publici avind ca obiect:

Temei legal:

- Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

- Hotérdrea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

- Procedura operationald de realizare a achizitiilor directe nr. ........... f i dinn

Aviénd in vedere:

- Referatul de necesitate nr. ............ " ———— pentru achizitionarea  de
- Valoarea estimatd a achizitiei ......................... lei.
= Lo CPVY coimininiimammmmssmmsmns , prevazuta in Programul Anual al Achizitiilor Publice

......................

Modalitatea de achizitie: achizitie directd, avand in vedere prevederile procedurii de realizare a
achizitiflor-directent, cons: S—

Modul de desfisurare a procedurii de achizitie publici [Se selecteaza modalitatea aleasi]
- Publicarea invitatiei pe site-ul autorititii contractante;
- Publicarea anuntului ................ in SEAP, la sectiunea Publicitate- Anunturi;
- Transmiterea unei solicitéri de ofertd/invitatiei de participare prin fax/ postd/ e-mail
catre operatorii economici identificati.

Prezentarea ofertelor: in urma consultirii ofertelor depuse de citre operatorii economici S.C
.......... SBE: 81 8C .oescnsos SRL. penitr ¥ sussmimmmnaae I COD' CPV: vreeeeieieenens )y S78
constatat faptul ca operatorul SC ................ SRL a prezentat pretul cel mai sciizut.
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Modalitatea de plati:

— plata integrald/partiald, prin ordin de plata la Trezoreria Statului sau prin casieria

— cumpararea propiu-zisa se va efectua pe baza de Factura fiscali emisa de

prestator/furnizor/executant

serviciilor/produselor/lucrarilor efectuate.

Prezenta notd justificativa se atageazi la dosarul de achizitie.

INTOCMIT

dupa confirmarea de

catre achizitor a

BIROU INVESTITII SI PROIECTE EUROPENE

Responsabil cu achizitia,
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Anexa 5 — Model Comunicare
ROMANIA
JUDETUL CARAS-SEVERIN Nr. T
ORAS MOLDOVA NOUA
PRIMARIA
COMUNICARE

Prin prezenta va facem cunoscut ca in urma analizirii si evaludrii ofertelor depuse pentru
achizitia publici de ................. OO CPY wevmuissssuis , oferta dumneavoastri a fost considerati
céstigdtoare, avand n vedere ca prezintd cel mai mic pret / oferta ce mai avantajoasd din punct
de vedere economic si satisface cerintele solicitate.

Vi invitdm in data de ..................... I SEAMIE i siisinsmnnns pentru semnarea contractului.
Solicitati alte informatii la sediul .................... Teleton swvmani Fax .occoeveennee,
PRIMAR, INTOCMIT

BIROU INVESTITII SI PROIECTE EUROPENE
Responsabil cu achizitia,
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Anexa 6 - NOTA DE COMANDA
Citre,
CUIL
Adresa:
Telefon/Fax:
E-mail:
Noti de comanda

Adresa/Sediul:
Telefon:
Fax:
Email:
Site web:

Persoana de contact:

Véa rugdm si avefi amabilitatea de a ne executa/presta/livra, conform ofertei

dumneavoastrd nr. ... pdnd la data de ................c.....l. urmatoarele
lucrari/servicii/produse:
00 U W s e s s B R S R S B S50 5k bt st ;
D o O RSN A b om0 s s i R S R s S :
Cu stima,
intocmit,
Departamentul / Serviciul / Compartimentul ..............
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